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1. Rodzaje przypiséw

— Przypisy to system podawania zrédet. Wyrézniamy m.in.:
| Przypisy harvardzkie:
a. Zawierajg: nazwisko autora, rok wydania, ewentualnie strone cytowanej publikacji.

b. Oznacza sie je kolejng liczba przypisu, poprzedzong matg literg , h”, zawartag w nawiasie

kwadratowym tuz za trescig przypisu.
c. Przyktad: ,Tak twierdzi Edison (Edison, 2004)[h15] ”.
Il Przypisy zwykte :

a. Oznacza sie je kolejng liczbg przypisu, zawartg w nawiasie kwadratowym tuz za trescia

przypisu.

b. Przyktad:,Méwit o tym Lincoln[14]”.

Jak stworzyc liste przypisow?

Stworz liste przypiséw za pomoca listy numerowanej.
a. Lista z przypisami moze sie znajdowac na korcu publikacji lub na koncu kazdego rozdziatu.

b. Jesli korzystasz z przypiséw zwyktych i harwardzkich, oprdcz listy z przypisami zwyktymi,

stwdrz osobng liste dedykowang przypisom harwardzkim.

c. Pomiedzy ostatnim znakiem, przy ktdrym znajduje sie nr przypisu, a otwartym nawiasem

kwadratowym, nie powinien znajdowac sie zaden znak, w tym takze spacja.



2. Dodawanie zaktadek w dokumencie MS Word

Stwdrz osobne zaktadki odsytajgce do rozwiniecia przypiséw i powracajgce do tresci dla: kazdego
numeru przypisu w tekscie (1) oraz kazdego rozwiniecia przypisu w liscie przypiséw (2). Kazdy

przypis musi mie¢ dwie odrebne zakfadki - operacje trzeba wykonaé podwdjnie.

Nazwa zaktadki:

a. Nie moze zaczynac sie cyfra.

b. Nazwy zaktadek numerdw przypiséw w nawiasach kwadratowych (1) i zaktadek rozwinieé
przypiséw w liscie z przypisami (2) - muszg by¢ rézne. Np. przyktadowo ,p1”, ,p2”, ,p3” dla
numerdw w nawiasach kwadratowych w tekscie (1) i ,,przypisl”, , przypis2”, ,przypis 3” dla

rozwiniecia przypisu w liscie z przypisami (2) .

Kliknij wskazane elementu:

a. Zaznacz numer przypisu w nawiasie kwadratowym (1) lub zaznacz tres¢ przypisu w liscie

z przypisami (2)
b. Karta ,Wstawianie” — sekcja ,Linki”, opcja , Zaktadka”

(1) Dla numeru przypisu w nawiasie kwadratowym - wpisz nazwe zaktadki w sekcji
»Nazwa zaktadki”. Stosuj jednolita numeracje, np. ,pl”, ,p2”, ,p3” itd., dla przypiséw
harwardzkich: ,h1”, ,h1”, , h3” etc.

(2) Dla rozwiniecia przypisu w liscie przypisdw — wpisz nazwe zaktadki w sekcji ,,Nazwa
zaktadki”. Stosuj jednolitg numeracje zaktadek, np. , przypis1”, , przypis2” itd., a dla

przypiséw harwardzkich: , harwardzkil”, ,, harwardzki2”

c. Zatwierdz przyciskiem , Dodaj”



3. Dodawanie hipertgczy prowadzacych do stron i zatgcznikéw

Wykonaj nastepujgce kroki:

a. Zaznacz numer przypisu w nawiasie kwadratowym
b. Karta ,Wstawianie”

c. Sekcja, Linki” opcja ,, Link”

d. ,Wstaw link”

e. Pojawi sie nowe okno ,Wstawianie hipertgcza” — uzupetnij , Tekst do wyswietlenia” oraz

,Adres”

Tytut hiperfaczy:

v’ Jest zrozumiaty dla odbiorcy i wskazuje X Nie zawiera okreslen typu: ,Wiecej”,
do czego konkretnie prowadzi (np. ,Czytaj dalej”, ,Kliknij tutaj”, ,Pobierz”.
»Regulamin studiow”, ,,Zatacznik numer X Nie jest przesadnie dtugi.

3 —lista ptac”). X Nie jest sciezkg do pliku lub adresem

v’ Jest unikalny (z wyjatkiem tytutéw, ktére strony internetowej — $ciezka powinna
prowadzg w to samo miejsce). zostac zastgpiona unikalnym tytutem.

Pamietaj:

. Zachowaj domysine podkreslenie hipertgcza. W przypadku usuniecia podkreslenia,
wstaw je ponownie.

. Sprawdz, czy hipertgcza sg aktywne i czy odsytajg w poprawne miejsce. 5



4. Dodawanie hipertgczy do przypisow

Na kazdy jeden przypis trzeba utworzy¢ dwa odrebne hipertgcza:

Wstaw hipertacze dla kazdego numeru przypisu w nawiasie kwadratowym w tekscie.

Stwarz hipertgcza, odsyfajgce do rozwiniecia przypiséw i powracajgce do tresci.

Zaznacz numer przypisu w nawiasie kwadratowym
Karta ,Wstawianie”

Sekcja ,Linki” opcja ,,Link” = ,Wstaw link”

W nowo otwartym oknie ,Wstawianie hipertgcza”:

* Upewnij sie, ze w polu , Tekst do wyswietlenia:” znajduje sie wstawiony wczesniej
numer przypisu, zgodnie z przyjetg numeracjg = ,1” i kolejne dla przypiséw
zwyktych lub ,,h1” i kolejne dla przypiséw harwardzkich.

* Panel ,Potacz z:” opcja ,,Miejsce w tym dokumencie”

* Kategoria , Zaktadki” wybierz zaktadke, ktdrg ustawites jako tresé rozwiniecia

przypisu w liscie z przypisami (np. ,,przypisl1”).

e Zatwierdz , OK”".




4. Dodawanie hipertgczy do przypisow — czes¢ 2

a. Na koncu rozwiniecia przypisu w liscie z przypisami wpisz fraze: ,Wrd¢ do tresci gtéwnej.”,
np. ,,...s3 stowa Abrahama Lincolna. Wré¢ do tresci przypisu.”

b. Wstaw hipertgcze odsytajace z listy z przypisami do numeru przypisu w nawiasie
kwadratowym w tekscie.

c. Zaznacz fraze ,Wrdc do tresci gtéwnej.”

a. Karta ,Wstawianie”

b. Sekcja ,Linki” opcja ,Link” = ,Wstaw link”

a. W nowo otwartym oknie "Wstawianie hipertgcza”:

* Upewnij sie, ze w polu ,Tekst do wyswietlenia:” znajduje sie fraza ,Wrd¢ do tresci

gtownej”
* Panel ,Potacz z:” opcja ,,Miejsce w tym dokumencie”

* Kategoria , Zaktadki” wybierz zaktadke, ktdrg ustawites jako numer przypisu

w nawiasie kwadratowym w tresci (np. ,,p1”)

e Zatwierdz ,0K”

Uwagi podsumowujace:

* Na kazdy jeden przypis trzeba utworzy¢ dwa odrebne hipertgcza — odsytajgce do listy z

przypisami oraz odsyfajgce do tresci (z listy przypiséw)
* Sprawdz poprawnos¢ dziatania hipertgczy

e Zamien stowa idem i ibidem oraz ,tamze” i ,tenze” na petng nazwe publikacji z podaniem

autorow.
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